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Tal y como se establece en la convocatoria por la que se aprueba la convocatoria de tramitacion
anticipada, correspondiente al afio 2023, la presentacion de una solicitud de ayuda, asi como de toda la
documentacion requerida, debe realizarse obligatoriamente a través de la aplicacion de solicitud
disponible en la web de la Agencia Estatal de Investigacion. Este manual ofrece ayuda para la
presentacion telematica de la solicitud.

Antes de comenzar con la cumplimentacién del formulario electrénico es necesario distinguir los roles
que van a desempeniar en la aplicacion de solicitud las diferentes entidades participantes del proyecto,
asi como las acciones que, dentro de la aplicacién de solicitud, va a poder desempefiar cada una de
ellas.

Roles de las entidades participantes de un proyecto:

a).- Entidad Representante de la Agrupacion: El representante de la agrupacién es el solicitante de la
ayuda en la aplicacién de solicitud. Séra el encargado de crear la solicitud de ayuda, indicar los datos
generales del proyecto asi como los datos especificos de su participacion en la ejecucion del mismo.

b).- Entidad Participante: El resto de entidades participantes en la ejecucién del proyecto tendran dicho
rol y como tal, tendran que cumplimentar los datos especificos de su participacion en la ejecucién del
proyecto.

En ambos casos, tendra que ser la persona que ostente la representacién legal de la entidad la que
acceda a la aplicacion de solicitud. Dicha persona podra acceder a la aplicacién con su clave de
usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) o a través de la
Plataforma Cl@ve. En todo caso, dicha persona debera estar dada de alta como tal en RUS.

- Acciones a realizar:

ROLES ACCIONES

Abrird/creard una solicitud de ayuda

Dara de alta en la solicitud creada al resto de entidades
participantes indicando, entre otra informacion, las tareas o
actividades principales de ejecucion de cada una de ellas.
Proporcionara también el resto de los datos generales del
proyecto

Podra elegir a un persona Delegada (figura de RUS) de la
entidad a la que representa para que continde/finalice con la
cumplimentacién de la solicitud de ayuda

Aportara informacién especifica relativa a su participacion en la
ejecucion del proyecto (por ser también una entidad participante
en la ejecucion de este).

Aportaréa la Memoria Técnica asi como del resto de
documentacion general, en su caso, solicitada en la aplicacion
de solicitud.

Generara la solicitud de ayuda en la aplicacion de solicitud
Firmard vy registrara electronicamente su Declaracion de
Conformidad de Participacién en la ejecucion del proyecto asi
como la Solicitud de Ayuda (en nombre de todas las entidades
participantes del proyecto) en la aplicaciéon informatica habilitada
para ello

Entidad representante de la
Agrupacién
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Podra elegir a una persona Delegada (figura de RUS) de la
entidad a la que representa para que continle con la
cumplimentacion del formulario

Entidades Participantes Aportard la informacion relativa a su participacion en la
ejecucion del proyecto

Generara y firmard su Declaracibn de Conformidad de
Participacion en la aplicacion informatica habilitada para ello

.  MANUAL DE AYUDA - SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:

1. ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION: Describe las acciones que debe realizar
la entidad que actia como representante de la agrupacion — actuaciones realizadas por la persona que
ostenta la representacion legal de tal entidad

2. ENTIDADES PARTICIPANTES: Describe las acciones que debe realizar cada una de las
entidades participantes en la ejecucion del proyecto - actuaciones realizadas por la persona que
ostenta la representacion legal de tal entidad

3. GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION DE PARTICIPACION —
ENTIDAD PARTICIPANTE: Describe el proceso de firma de las declaraciones de conformidad de
participacion por parte de las personas que ostentan la representacioén legal de las entidades que van a
ejecutar el proyecto.

4, CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA:
Describe el proceso de firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la persona que
ostenta la representacion legal de la entidad representante de la agrupacion.

5. INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA UNA VEZ REALIZADA EL
REGISTRO ELECTRONICO

ATENCION: Se recomienda, antes de comenzar con el proceso de presentacion de una solicitud de
ayuda, comprobar que todas las personas que ostentan la representacion legal de las entidades
participantes en la ejecucién del proyecto cuentan con un certificado electrénico valido. En este
sentido se recuerda que se podra utilizar tanto el DNIe como la firma electrénica institucional.

También es recomendable comprobar _que el equipo _informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la
presentacion de solicitudes cuente con los requisitos técnicos necesarios para poder entrar en la
aplicacion de firma y registro electronico del Ministerio de Ciencia e Innovacion, accesible a través de
su Sede Electrénica

Para mas informacion acerca de la validez del certificado electrénico a utilizar y acerca de las
caracteristicas con las que debe contar el equipo PC a utilizar, consultar el siguiente enlace:
Certificado_digital requisitos _micin
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1 ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION

Para crear una solicitud de ayuda es necesario que la persona que ostente la representacion legal de la
entidad representante de la agrupacion cree la referencia/solicitud en la aplicacion informatica habilitada
para ello y cumplimente la parte relativa a informacién general del proyecto. Entre los datos generales del
proyecto a cumplimentar, se encuentra la tarea de alta en la solicitud al resto de entidades que van a
participar en la ejecucion del mismo.

Una vez dadas de alta, las personas que ostenten la representacion legal de esas entidades participantes
ya podran acceder a la aplicacién de solicitud para implementar la informacion solicitad, relativa a su
participacion en el proyecto (Ver Seccién 2 de este Manual).

La entidad representante de la agrupacion debera aportar/cumplimentar no solo la informacion general del
proyecto sino también la informacién relativa a su participacion en el mismo (entidad representante de la
agrupacion ademds de entidad participante en la ejecucién del proyecto). Las acciones a realizar por una
entidad representante de la grupacién seran, por tanto, las descritas en esta seccién 1, la seccién 2 y la
seccién 4 de este manual.

ATENCION: Se recuerda que la entidad representante de la agrupacion debera ser siempre una empresa
(en el sentido expresado en el articulo 5.1.h de la convocatoria). De modo contrario, la aplicacion de
solicitud mostrara un error y no permitira crear ninguna solicitud de ayuda.

1.1 CREAR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda a esta convocatoria, la persona que ostente la representacion legal de la
entidad representante de la agrupacion debera cumplimentar el formulario electrénico disponible en la web
de la Agencia Estatal de Investigacion.

L f
e 0
8 % GOBIERNO  MINISTERIO s
b ".'; DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION o
Y UNIVERSIDADES AGENDA e
a a e Cofinanciado por
030 IEEs o union Europea
PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2023 Espariol | Catalan | Euskera | Galego |
v Preguntas frecuentes E:’ Manual " . Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-
PRIVADA Acceso

El objetivo de esta convocatoria es la concesion de ayudas a proyectos de colaboracion publico-privada, destinadas a financiar El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario y
proyectos de desarrollo experimental en colaboracién entre empresas y organismos de investigacion. contrasena de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

La finalidad de esta convocatoria es avanzar en la incorporacion de conocimientos y resultados cientifico-técnicos que permitan

la validacion y el desarrollo precompetitivo de nuevas tecnoldgicas, productos y servicios, creando el contexto adecuado que - :
estimule la generacion de una masa critica en 1+D+i de cardcter interdisciplinar para su aplicacién, transferencia, busqueda de @ Usuario: &~ Clave:
soluciones y generacion de resultados tanto en las trayectorias tecnolégicas y de innovacién de las empresas como en el
mercado.

Asimismo, con estos proyectos se pretende movilizar inversion privada, generar empleo y mejorar la balanza tecnoldgica del Nuevo Usuario
pais, asf como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espafiol de Ciencia Tecnologia e Innovacién y de sus
agentes, contribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder Limpiar

i@ ve)

Pantalla 1

Dicha persona podra acceder a la aplicacion con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes
del Ministerio (en adelante RUS) o a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso, debera estar dada de
alta en RUS como persona legal responsable de la entidad.
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Una vez autentificado el acceso, la aplicacién mostrara la siguiente pantalla relativa a la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales para
gue la persona usuaria declare su conformidad a este respecto.

(] El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley
Organica3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el
tratamiento de mis datos personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacidon (MICIN} v la Agencia Estatal de
Investigacion {AEl) para la finalidad propia del presente procedimiento y DECLARO gue he sido informado/a de la politica
de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades) gque puede ser consultada en el siguiente
enlace:

Agencia Estatal de Investigacion

Asimismo, DECLARO que, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento
con su consentitmiento expreso para que dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este
procedirmiento ¥ que han sido informados de su politica de datos.

Enwiar Cancelar

Pantalla 2

Una vez enviado su consentimiento sobre el tratamiento de datos personales, la aplicacién mostrara la
pantalla “Gestion de Solicitudes” (pantalla n® 3). Desde aqui se podra:

e Afadir: A través de este botdn la entidad representante de la agrupacién creara una nueva

solicitud.

e Editar: Permite seleccionar una solicitud para poder cumplimentar o modificar informacion en la
misma.

e Eliminar: Permite eliminar una solicitud, siempre y cuando ésta no esté en el estado de
“‘Registrada y Cerrada”.

Gestion de solicitudes

Gestién de solicitudes

|Selecci6n|Razén social | Entidad Repr de la Agl io |T|lu|n|"‘ fe i |Esladu|'l'|po|

® No hay ningun elemento

Afadir Editar Eliminar
Enlaces de interés
» Boletin Oficial del Estado . Validacién de firmas y certificados en linea . DNI electrénico
» Agencia Espafiola de Proteccion de Datos . CERES . Registro electronico comun de la AGE

(Version: 2.0.7)

@ 2023 Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades Aviso Legal Proteccién de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Pantalla 3
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Desde la pantalla “Gestién de Solicitudes” se accede a la siguiente informacion:

e Seleccién, permite a la persona usuaria del sistema elegir entre una de las opciones
mostradas.

e Razén Social, se corresponde con el nombre de la entidad solicitante/participante en la
solicitud de ayuda creada.

e Entidad Representante de la Agrupacién, identifica a la entidad que ejerce este Rol, aunque
en este caso, al tratarse de la pantalla que visualiza dicha entidad, siempre aparece vacio.

e Titulo, hace referencia al titulo asignado al proyecto.

e Referencia, codigo informatico asignado al proyecto.

e Tipo, identifica si la entidad que ha accedido a la aplicacién de solicitud participa en el proyecto
seleccionado como entidad representante de la agrupacion o como entidad participante (hay
gue tener en cuenta que una entidad puede participar en diferentes proyectos en la
convocatoria y con diferentes roles)

e Estado, identifica en qué estado se encuentra la solicitud de ayuda. Los estados en los que se
puede encontrar una solicitud de ayuda son:

< Abierto > Mientras la solicitud de ayuda se encuentre en este estado, la implementacion
de datos/informacion en el formulario es viable.

< Pendiente de Firmar - Una solicitud se encuentra en este estado una vez la entidad
representante de la agrupacion haya generado en la aplicacion el documento relativo a la
solicitud de ayuda (opcion “Generar documento pendiente de registrar”). En este estado la
modificacion o eliminacion de datos en el formulario ya no es viable.

« Registrada y Cerrada—> Una solicitud de ayuda se encuentra en este estado una vez se
haya firmado y registrado electronicamente a través de la aplicacion de firma electrénica
del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. (Ver seccion 4 de este Manual) .

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Entidad Representante de

la Agrupacion iule

Seleccion| Razén social Referencia Estado | Tipo

EMPRESA ACTUACION COORDINADA . Entidad Representante de
®
© PRUEBA RETOS - PRUEBA C1 SCPP2300CO10414XV0| Ablerto| |- 'a0r nacion
Afiadir Eliminar
Pantalla 4

A continuacién, se indica cémo crear una solicitud de ayuda:

1°) Pulsar sobre el botén “Anadir”.

29 A continuacion, se debera indicar el titulo completo del proyecto (el titulo debe aportar informacion
suficiente para identificar y diferenciar al proyecto; no serd suficiente, por tanto, indicar sélo un
acrénimo), y elegir el nombre de la entidad que actuard como entidad representante de la
agrupacion (hay que tener en cuenta, en este sentido, que una misma persona usuaria puede
ostentar la representacion legal de mas de una entidad - (Pantalla 5).
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Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendido. Por faveor no titulen el proyecto sélo cen acrénimo. Si lo desean el acronimo debe aparecer al final. Max 250)*

Organismo*
Elija una opcién de la lista [v]

Guardar Cancelar

Pantalla 5

3°) Una vez implementada esta informacion, se debera pulsar sobre el boton “Guardar”. A partir de
este momento, la aplicacién de solicitud crea una referencia informatica ligada a la solicitud de
ayuda a implementar. (Pantalla 6).

4°) La solicitud ya tiene asignada una referencia pero carece de datos. Es requisito imprescindible
implementar en ella la informacion solicitada en la aplicacién. (Ver apartado 1.2 de este Manual).

ATENCION: Se recuerda gue hasta gue la persona que ostenta la representacion legal de la entidad
representante de la agrupacion no firma y registra electrénicamente la solicitud de ayuda en la aplicacion
de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, ésta no puede considerarse validamente
presentada. En _este sentido cabe sefialar que tanto la cumplimentacidn del formulario electrénico
como la firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad representante
de la agrupacién debe realizarse dentro del plazo legal establecido en la convocatoria para la
presentacion de solicitudes.

1.2 IMPLEMENTACION DE DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Como ya se ha comentado anteriormente, en este punto la solicitud ya tiene asignada una referencia
informatica pero carece de datos. Se debe, por tanto, implementar la informacion solicitada pulsando sobre
el boton “Editar” de la pantalla 4.

A continuacion, la aplicacion mostrard la siguiente interfaz (Pantalla 6) con diferentes apartados y
subapartados que deben ir cumplimentandose.

PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2023 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

ccumento pendiente de registrar | Salir |

Ultima acceso: 28/11/2023 12:51:44
Datos de identificacién

Datos de [a entidad Datos de la entidad
s Dstos del Representante

» Datos dea persona da Fazén sacial
contasto (Delegada)

o Delegesa pars [ EMPRESA PRUEBA RETOS ]
cumplimentar a solicitud

Acrdnime
Datos generales del [
proyecto Entidad
Representante de la ciE
Agrupacion

Datos generales de la
Entidad Participante Domicilio social

N Desglose [ALBaceTe
Participante

Provincia

Financiacion [MaDRID ]

Afadir documentos

Representante de la Localidsd

Agrupacion [Madrid |

Salir )
Cédige pastal
[28027 |
Correo electranico
Pigina Web
Tipo Entidad
PYMES. |
R
EMPRESAS ]

Maturaleza Juridica

[Persena juridica espaiiola. Sociedad Andnima ]

Sector
[PrRavane ]

Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse agui,

Pantalla 6
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En la cumplimentacion de datos, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e No es necesario cumplimentar la informacién de la solicitud en una Unica sesién; se puede realizar
en sesiones sucesivas.

e Siempre que se introduzcan nuevos datos en el formulario se debe pulsar sobre el botdn
“GUARDAR” para no perderlos al salir de la aplicacion de solicitud.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben ser cumplimentados obligatoriamente, de modo
contrario la aplicacion mostrara errores al generar la solicitud de ayuda.

e Durante todo el proceso de cumplimentacion del formulario, la aplicacién permitira al usuario ir
consultando posibles errores o defectos realizados en la informacién cumplimentada (ej.: campos
sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc). Esta consulta se podra realizar cuantas
veces se requiera pulsando sobre el botén “Guia de errores” (zona superior derecha de la
pantalla 6).

1.2.1DATOS DE IDENTIFICACION

En esta seccion se aportara informacién acerca de la entidad a la que representa legalmente la persona
gue ha accedido a la aplicacién de solicitud, a través de las siguientes subsecciones mostradas en el
menu lateral izquierdo:

1.2.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra la informacion relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad a la que representa la persona que ha accedido a la aplicacién. Dicha informacion coincide con la
registrada en el Sistema de Entidades (SISEN); no se trata, por tanto, de una pantalla editable. Es
importante comprobar la veracidad de la informacion mostrada Para modificar cualquiera de los datos aqui
mostrados, se debe contactar directamente con dicho registro SISEN. La aplicacién de solicitud permitira
acceder directamente a dicho registro pulsando sobre el boton “Aqui” — zona inferior de la pantalla n° 6.

ATENCION: Las modificaciones de datos en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan
de manera automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso,
de acuerdo con la documentacién aportada por la persona usuaria. Por tanto, para evitar posibles
problemas a la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a la
mayor brevedad posible.

1.2.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion legal de la
entidad solicitante de la ayuda (pantalla 7). La informacién mostrada en este apartado no es editable ya
gue coincide con la informacién registrada por la persona usuaria en el Registro Unificado de Solicitantes
(RUS). Para modificar cualquiera de los datos mostrados se deberd contactar directamente con dicho
registro RUS (la aplicacion de solicitud permitira acceder directamente a dicho registro pulsando el botén
“Aqui”).
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Datos de identificacién

» Datos d= la entidad
@ Datos del Representante
@ Daios de la persona de

Datos del Representante

contacto {Delegada) Tlp.o_Ducumem.o Documenito
3 Delegado para - b
cumplimentar la solisitud [E——
Datos generales del |
proyecto Entidad Pri Llid Seqund Llid
Representante de la T Ttnetip%I o gunco apelice
Agrupacion |
Datos generales de la Telsfona
Entidad Participante
Desglose Presupuesto Fax
Participante | |
Financiacion
Anadir documentos Carreo Electranica
Representante de la [ :l

Agrupacion
Domicilio
[ALBACETE |

Salir

Localidad
[Madrid |

Provincia

[MaprID |
Codigo postal
[ |

Si desea modificar los datos del representante seleccionadeo, pusde solicitarlo agui.

Pantalla 7

1.2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegada)

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad representante de la
agrupacion puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a la que representa
como persona de contacto. Para ello se requiere que dicha persona conste en el registro RUS como
persona Delegada de la entidad.

1.2.1.4 Datos de la persona Delegada para cumplimentar la solicitud de ayuda

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad representante de la
agrupacion puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a la que representa para
gue sea ésta la que continle con la cumplimentacién del formulario de solicitud. Para ello es
imprescindible que dicha persona conste en el registro RUS como persona Delegada de la entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacién, la persona designada como tal ya podra acceder a la
aplicacién de solicitud (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@) y seguir con la
cumplimentacion del formulario.

ATENCION: Esta persona NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR LA SOLICITUD DE AYUDA en la
aplicacién de firma. Tendra que ser la persona que ostente la representacion legal de la entidad
representante de la agrupacion la que firme y registre electrénicamente la misma.

1.2.2DATOS GENERALES DEL PROYECTO. ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA
AGRUPACION

En esta seccion, se debera aportar informaciéon general del proyecto. Su cumplimentacion se realizara a
través de varios subapartados (Pantalla 8):

Datos Generales del proyecto.

Resumen Ejecutivo (Operation Summary)
Entidades participantes en el proyecto

Tareas o Actividades Principales

Resumen de la financiacién y del presupuesto
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Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Entidad Il Pasos a realizar para poder llegar a registrar correctamente una solicitud de ayuda:
Representante de la

Agrupacion
Dat Enfidades Participantes: Cada entidad participante debe primero cerrar en la aplicacion de solicitud su Declaracion de Conformidad de
stos generales del S, - A . . - - Py
oroyecto Participacion mediante la opeion "Generar documento pendiente por firmar"” y, posteriormente, firmar electronicamente el documento generado a
¥ . través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.
Resumen Ejscutiva '
Entidades Participantes en
E' proyecta Entidad Representante de la Agrupacidn: Una vez firmadas electrénicaments todas las conformidades de participacian, la entidad representante
# Tareas o actividades de la agrupacion debera "Generar el documento pendiente de registrar” en la aplicacion de solicitud. El documento generado [que incluira tanto
principales la informacién referente a su declaracion de conformidad de panicipaqién: por ser una entidad participante mas del proyecto, come la relativa a
o Resumen los datos generales del proyectos) lo deberd firmar y registrar electrénicamente a través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia,
Financiacion/Presupuesto Innovacion y Universidades.
Tota
Datos generales de la {5e aconseja consultar, no obstante, el manual de ayuda para la presentacion de solicitudes publicado en |a web de la Agencia Estatal de
Entidad Participante Investigacion}

Desglose Presupuesto
Participants

Financiacion
Anadir documentos

Representante de la
Agrupacian

Pantalla 8

1.2.2.1 Datos Generales del Proyecto
En este subapartado se debe aportar informacién general del proyecto referente a:

e Titulo del Proyecto, en castellano y en inglés. Es importante indicar un titulo por el que se
distinga el proyecto, y no un acrénimo. Se puede, no obstante, poner un acrénimo al final del titulo,
Si se considera necesario.

e Prioridad Tematica: Se debera elegir una de las prioridades tematicas del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion (PEICTI) 2021-2023 a la que el proyecto
presentado pretenda dar respuesta. Para rellenar esta informacion se dispondrd de una lista
desplegable.

e Fecha Inicio y Fecha fin del proyecto: Los proyectos tendrdn una duracion de tres afios y
comenzaran su ejecucion en la fecha indicada en la solicitud. En cualquier caso, la fecha de inicio
debe ser posterior a la fecha fin para la presentacion de solicitudes establecida en la convocatoria
y estar comprendida a lo largo del afio 2024. La aplicacion mostrara un calendario en el que habra
gue elegir dicha fecha. En funcion de dicha fecha, la aplicaciéon calculara la fecha fin de ejecucion
del proyecto (es decir, tres afios después).

e Area y subarea tematica principal: Se debera elegir obligatoriamiento un cédigo de los
mostrados en los desplegables . Opcionalmente se podra elegir otra &rea y subarea secundaria.

e Nivel de madurez tecnoldgica a la que se asocia la operacion: Se debera elegir (con
posibilidad de seleccién multiple) el nivel que mejor describa el estado de desarrollo o madurez de
la tecnologia del proyecto objeto de la solicitud de ayuda (TRL).

e Codigo Ford: Se debera elegir un cddigo de las mostrados en el desplegable. El cédigo Ford
seleccionado recogera el area asociada al proyecto solicitado, segln la clasificacién de &reas de
conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de Ciencia y Tecnologia de la OCDE
(FOS 07/FORD 15), recogida en el Manual de Frascati. Los cédigos FORD pueden consultarse en
el siguiente enlace: Cédigos Ford

e Palabras Clave/KeyWords: Se debera indicar palabras clave que identifiguen al proyecto
presentado, tanto en castellano como en inglés.

e ;Su proyecto tiene previsto el uso de plataformas marinas, buques oceanogréaficos o
embarcaciones de otro tipo?. Se debera elegir entre Sl o NO. En el caso de indicar que SI, sera
obligatorio aportar en la aplicacién de solicitud un documento con el Plan de Campafia, de
acuerdo con el modelo publicado en la web de la Agencia Estatal de Investigaciéon. De no
adjuntarse, la aplicacion mostrara error al generar la/s declaracién/es de participacion y/o la
solicitud. Este documento se debera catalogar en la aplicacion de solicitud como BUQUES-Plan
de campafia (Ver apartado 1.2.6 de este Manual).

e (;Su proyecto se va a desarrollar en las bases antarticas? Se debera elegir entre Sl o NO. En
el caso de indicar que SI, se debera aportar en la aplicaciéon de solicitud un documento con el Plan
de Campafia, de acuerdo con el modelo publicado en la web de la Agencia Estatal de
Investigacion. De no adjuntarse, la aplicacién mostrard error al generar la/s declaracion/es de
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participacion y/o la solicitud. Este documento se debera catalogar en la aplicacion de solicitud
como ANTARTIDA-Plan de campanfa (Ver apartado 1.2.6 de este Manual)

Datos e identificacian

Datoc generaiss gel
Eroyeats Enbdes Datos generales del proyecto
Fegrscentants da is

Agrupzcien .
Los datos generales del proyects se podrin moditicar slempre y cuande ninguna de las entidades participantes dal
s Dafoc ganarmec os proyecte haya gencrada o firmade su &n de de én en la én (es decir,
prayesio siempre y cuando todas las declaraciones de conformidad se encuentren en el estado de “Ablerta’).
Tituls méx. 750 caracteres) *
ACTUACION COOADINADA - FAUESA 1
)
Datoc generzies ds s
Enfidad Partiolpants
Tituls en Inglés (mdx. 250 caracteres) *
Desglces
Participants
Finanaizlen
Aadir gooumentce
-
Agrupaclén
Ealir Priariades temdticas )
[Em2 una oocién de i wsta |
Fecha de imicio del proyecta ():
181zz2023 | [EH
Fecha de fin del proyecta {*k:
El valar os ssts oampe oe asiuziiz: sl guardsr sl formuiania
]
]

oz principias elementales s

formula ef concepte 4
pilato integrada v
sefic comercial
A
v
]
Heywards (%)

£ proyects tiene previsto of use de platatarmas marinas, bugues aceanagrificas o embarcaclones de atra tipa? {*)

Elija una opcitn de la lista W

Pantalla 9

1.2.2.2 Resumen Ejecutivo
Se debe incluir un resumen ejecutivo (con un maximo de 4.000 caracteres), en castellano y en inglés, en el
gue se refleje lo siguiente:

- Las entidades participantes del proyecto. En el caso de que haya alguna Universidad Publica y/o
OPI, se deberé detallar el grupo/departamento involucrado en el desarrollo de este.
- Breve descripcion del proyecto presentado a la convocatoria.

12
MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES - CONVOCATORIA PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA



s

ESTATAL DE
INVESTIGACION

i ¥ MINISTERIO '
"Q  DE CIENCIA INNOVACION
Y UNIVERSIDADES Cofinanciado por

la Union Europea

Datos de identificacion

Datos generales del . -
proyecto Entidad Resumen Ejecutivo
Representante de la

Agrupacion Resumen (max. 4000 caracteres) *

» Datos generales del
proyecto

» Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes en
2l proyecto

& Tareas o actvidades
principales

@ Resumen
Financiacion/Fresupuesto
Total e

Datos generales de la
Entidad Participante Rezumen =n inglés {Dperation Summary) {max. 4000 caracterss) *

Desglose Presupuesto
Participante
Financiacion

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Guardar Walidar

Pantalla 10

1.2.2.3 Entidades participantes en la ejecucion del proyecto

En este apartado se tendra que dar de alta a las entidades que participan en la ejecucién del proyecto, no
siendo necesario que la entidad representante de la agrupacion se dé de alta aqui como entidad
participante del proyecto. La informacion relativa a su participacion en la ejecucion del proyecto la podra
cumplimentar desde el apartado Desglose Presupuesto Participante (Ver seccion 1.2.3 de este Manual).

A continuacion se muestra como dar de alta a una entidad participante:

1°) Se pulsara sobre el botén “Anadir” (pantalla n® 11)

Datos de identificacion

Datos generales del
et ol ENTIDADES PARTICIPANTES
Representante de la
Agrupacion
» Datos genarales del Listado de las entidades participantes en el proyecto
proyecto
» Resumen Ejecutive | Seleociéanazén SncialIClFIEsladu|
» Entidades Participantes
en el proyecto
# Tareas o actividades @ Mo hay ningun slemanto
principales
% Resumen
_Fr;I::IT'CIaDIGH-F'rEELIDLIESIG Afadir Editar Eliminar Deshloquear

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante
Financiacion

Afnadir documentos
Representante de la

Agrupacion

Salir

Pantalla 11

2°) A continuacion, la aplicacién mostrara la siguiente interfaz (pantalla 12).
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Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la

Agrupacion

@ Dateos generales del
proyecto

@ Resumen Ejecutive

» Entidades Participantes
en el proyecto

2 Tareas o actividadas
principales

» Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Deszglose Prezupuesto
Participante

Financiacion

Anadir documentos
Reprezentante de la
Agrupacion

Salir

la Union Europea ESTATALDE ,
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Seleccion entidad participante

Guardar

Entidad (*)

Buscar organismao

ila entidaﬂsumiré las tareas de coordinacion técnica del proyecto? (*)
| Elija uy(a opcign de la lista V|

Pantalla 12

A continuacién, bien a través del NIF o bien a través de la Razén Social de la entidad, se debera solicitar
la busqueda de la entidad pulsando sobre el botén “Buscar organismo” (pantalla n°® 13).

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la

Agrupacion

» Datos generales del
proyecto

@ Resumen Ejecutive

@ Entidades Participantes
en el proyecto

» Tareas o actividades
principales

@ Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Reprezentante de la
Agrupacion

Salir

Seleccién entidad participante

Guardar
Entidad (*)
Buscar organismo
Busqueda organismos
Razdn social C.LF

a Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar grganismo Cancelar

iLa entidad asumira las tareas de coordinacion técnica del proyectd?|(*)

Elija una opcidn de la lista v

Pantalla 13

39 Una vez realizada la busqueda, la aplicaciéon mostrara la entidad o entidades coincidentes con los
datos introducidos en el apartado anterior (Pantalla 14)
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Datos de identificacion

Dat les del e o
proyecto Entidad Seleccion entidad participante

Representante de la
Agrupacién
Sarp Guardar

@ Datos generales del

prayecto Entidad (*)
@ Resumen Ejecutivo ‘
@ Entidades Participantes

en el proyecto
@ Tareas o actividades

principales Busqueda organismos
® Resumen

Financiacién/Presupuesto

Total Razon social

‘ isaabel prueba ‘ |

Buscar organismo

C.L.LE.

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

= — Para realizar una buasqueda por C.L.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
Financiacién letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678
Afiadir documentos

Representante de la
Agrupacién
Buscar organismo Cancelar

Salir

Si no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma aqui. (Peor favor, asegurese de que no existe dicha entidad en el

sistema)

Razon soci{ |Acci6n
ISAABEL PROEBAS | Seleccionar:

;La entidad asumira las tareas de coordinacion técnica del proyecto? (*)

[Elija una opcién de Ia lista |

Pantalla 14

4°) Se debera seleccionar la entidad correcta a través del botdn “Accion- Seleccionar” (pantalla n° 14)
59 Una vez seleccionada, se debera responder a la pregunta de si esta entidad va a asumir o no las
tareas de coordinacion técnica del proyecto (pantalla n° 15).

Datos de identificacion

Dat les del - : .
proyecss Entidad Seleccion entidad participante

Representante de la

Agrupacion Guardar
» Datos generales del
proyecto Entidad (*)
= Resumen Ejecutivo [ ISAABEL PRUEBAS |

@ Entidades Participantes
en el proyecto

@ Tareas o actividades
principales

» Resumen |Elija una opcion de la lista V|
Financiacién/Presupuesto
Total

Buscar organismo

;La entidad asumira las tareas de coordinacidn técnica del proyecto? (*)

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 15

6°) En el caso de indicar que SlI, la aplicacién mostrara un campo de texto libre en el que se deberan
especificar qué tareas de coordinacion técnica va a asumir.
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Datos de identificacién

Datos g les del o . .
é;:::n;;;;:d < Seleccién entidad participante

Representante de la

Agrupacién Guardar
» Datos generales del

proyecto Entidad (*)
» Resumen Ejecutivo ‘ ISAABEL PRUEBAS

» Entidades Participantes
en el proyecto
» Tareas o actividades

Buscar organismo

jLa entidad asumira las tareas de coordinacion técnica del proyecta? (*)

principales

» Resumen Si ~
Financiacion/Presupuesto
Total Tareas Encomendadas: (méax. 1000 caracteres) (*)

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
£

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 16

ATENCION: Solamente se podré elegir a una de las entidades participantes del proyecto como entidad
coordinadora técnica. De modo contrario, la aplicacién informatica mostrara un error. Se recuerda que, tal
y como se establece en la convocatoria, ninguna entidad participante del proyecto ejerce de entidad
coordinadora técnica del proyecto, es la entidad representante de la agrupacién la que asume tal

coordinacion.

7°) Finalmente se debera pulsar sobre el botén “Guardar” (pantalla 16).

Finalizado el proceso de alta de las entidades participantes del proyecto, Desde el apartado Entidades
Participantes, la aplicacion mostrara el listado con las mismas (pantalla 17).

Datos de identificacion

Dat les del
D ENTIDADES PARTICIPANTES

Representante de la
Agrupacién
» Datos generales del Listado de las entidades participantes en el proyecto
proyecto
» Resumen Ejecutivo
» Entidades Participantes .
en el proyecto @ ISAABEL PRUEBAS Abierto
» Tareas o actividades @) CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS Abierto
principales
» R_esum_en_
?lr}alnuacmnrPresupuesto Afiadir Editar Eliminar Desbloquear
ota

Datos generales de la
Entidad Participante
Desglose Presupuesto
Participante

| Seleccion| Razon Social CIF |Estado|

Financiacién

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 17
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Se destaca la utilidad de este apartado, “Entidades Participantes” (Pantalla 17) para la persona que
ostenta la representacion legal de la entidad representante de la agrupacion, en este sentido:

» Permite consultar el estado en el que se encuentran las Declaraciones de Conformidad de
Participacion de las entidades participantes del proyecto:

» Desde este apartado se le permite desbloquear una Declaracion de Conformidad de Participacion
ya generada o firmada por una entidad participante del proyecto.

1.2.2.3.1 Consultar el estado en el que se encuentran las Declaraciones de
Conformidad de Participacion de las entidades participantes del proyecto:

Desde esta pantalla 17, la entidad representante de la agrupacidon podra consultar en qué estado se
encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacion de las entidades participantes del proyecto
(Columna “Estado”).

Los posibles estados en los que se puede encontrar una declaracion de conformidad de participacion son:

o Abierto 2 La entidad participante esta cumplimentando la informacién.

o Pendiente de firma - La entidad participante ha generado el documento de declaracion de
conformidad de participacion en la aplicacién de solicitud, pero adn no lo ha firmado electrénicamente
en la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades. Hay que tener en
cuenta que en_este estado va no se le permite a la entidad participacion modificar ninguno de
los datos va implementados en su formulario. En el caso de ser necesario realizar alguna
modificaciéon del formularig, la entidad representante de la agrupacion debera “desbloquearle” su
participacion de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

o Firmado - La entidad participante ha firmado ya su Declaracién de Conformidad de Participacion a
través de la aplicaciéon de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. En este estado
la_entidad participante ya no puede modificar ningin dato en su formulario. En caso de ser
necesario, la entidad representante de la agrupacién tendra que “desbloquearle” su participaciéon
de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

1.2.2.3.2 Desbloqueo de una Declaracion de Conformidad de Participacion:

Desbloquear una declaracién de participacion generada o firmada por una de las entidades participantes
de un proyecto significa devolverla al estado “Abierto”. La entidad representante de la agrupacion del
proyecto se encarga de realizar dicho tramite; podra desbloquear dicha declaracion a través del botéon
“Desbloquear” mostrado en la pantalla del apartado “Entidades Participantes” (pantalla n°16).

Ejemplo: Una entidad participante firma su Declaracion de Conformidad de Participacion pero después se
da cuenta de que hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, la entidad representante de la
agrupacion tendra que desbloquearla, pulsando el boton de “Desbloquear”. Una vez se desbloquee, la
entidad participante ya podra modificar los datos errbneos para, posteriormente, firmarla de nuevo.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que el Desbloqueo solamente se podra realizar si la entidad
representante de la agrupacién no ha generado todavia el documento a registrar en la aplicacion
informética, es decir, si el estado de la solicitud de ayuda es “Abierto” (Ver apartado CREAR UNA
SOLICITUD de este Manual).

1.2.2.4 Tareas o Actividades Principales

En este apartado se deben indicar las tareas o actividades principales en las que se va a dividir la
ejecucion del proyecto. También se deben definir los compromisos de ejecucion de las entidades
participantes del proyecto. Para la cumplimentacion de dicha informacion se dispondrd de dos
subapartados (pantalla 18):

e Tareas o actividades Principales.
e Compromisos de ejecucién de las entidades participantes.
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Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Entidad TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES

Representante de la

Agrupacion

. Datos generales del Listado de las tareas o actividades principales del proyecto
proyecio

= Resumen Ejecutivo | Sel io ,lTareas o actividades principal :J'_‘ ipcidn | % de la tarea o actividad principal en el proyecto

= Entidades Parficipantes en
el proyecto

» Tareas o actividades 5 No hay ningtn elemento

principales
@ 'pl'la_irlfsisp;::tividades @ Editar Eliminar
= Compromisos de
ejecucion de las
entidades

participantes
= Resumen [0 Nota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la

Entidad Participante [0 Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién Id La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser 100

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 18

Dicha informacién se trasladara a las “Declaraciones de Conformidad de Participacion” generadas en la
aplicacién de solicitud de cada una de las entidades participantes del proyecto. La firma electrénica de
dichos documentos por parte de las personas que ostentan la representacién legal de las entidades dara
cumplimiento a lo establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones para agrupaciones de
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.

1.2.2.4.1 Tareas o Actividades Principales

Se deberan definir en este subapartado las tareas o actividades principales en las que se va a dividir la
ejecucion del proyecto. Para crear una tarea o actividad principal se pulsard sobre botén “Afadir” (pantalla
n° 18). En cada una de ellas se debera describir la actividad o tarea principal del proyecto a realizar y el
tanto por ciento (%) que supone dicha tarea sobre la ejecucion total del proyecto.

Para que la aplicaciéon no dé error a la hora de generar la solicitud de ayuda, es importante tenner en
cuenta lo siguiente:
1. Es necesario introducir, al menos, una tarea o actividad principal para poder finalizar la solicitud.
2. Lasuma de todos los porcentajes indicados debe alcanzar el 100% de la ejecucién del proyecto.
3. Se pueden afiadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando siempre el
botdn de “Guardar” para no perder bar la informaciéon cumplimentada.

ATENCION: Los porcentajes de las tareas o actividades principales de este apartado NO van
ligadas al presupuesto del proyecto; solamente a su ejecucion.

Una vez finalizada la cumplimentacién de las tareas del proyecto, la aplicacion mostrara un listado con
todas ellas.

1.2.2.4.2 Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

Una vez creadas las tareas o actividades principales, se deben relacionar las mismas con las entidades
participantes del proyecto (en funcion de quién vaya a realizarlas). Para relacionar las entidades con las
tareas o actividades principales implementadas se debera pinchar sobre el boton “Afadir” (pantalla 19).
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Datos de identificacion

Datos generales del B - -2 - -
proyecto Entidad Compromisos de ejecucién de las entidades participantes
Representante de la

Agrupacidon

> Datos generales del Aiiadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades

proyecto

» Resumen Ejecutivo Seleccién | Tareas o actividades principal IDescripcién Razdn SociallCIFl Porcentaje
o Entidades Participantes en

el proyecto
@ Tareas o actividades 5 Mo hay ningin elements

principales
-] ;.:inm;aisa?easct\vidades @ Editar Eliminar

@ Compromisos de
ejecucion de las
entidades
participantes

o Resumen
Financiacion/Presupussto
Total

[d Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir decumentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 19

A continuacion, la aplicacién mostrara otra interfaz (pantalla 20) en la que se debera ir relacionando cada
tarea o actividad principal (mostradas a través de un desplegable) con la entidad participante que la va a
ejecutar (indicando el % de la tarea que ésta va a realizar).

Para poder cumplimentar correctamente este subapartado, es importante tener en cuenta lo siguiente:

1°) La suma de los porcentajes de participacion asignados en cada tarea o actividad principal tiene que
alcanzar el 100% de su ejecucion; de otra forma la aplicacion mostrara un error al generar el
documento de solicitud de ayuda.

2°) Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o actividad
principal, ya que, de otro modo, al generar el documento de solicitud, la aplicacién mostrara un error.

3°) Las Tareas o Actividades Principales del proyecto tienen que estar relacionadas, al menos, con una
de las entidades participantes del proyecto.

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacién

Relacion (Tarea o actividad principales-Entidad)

Tarea o actividad principal (%)
| Elija una opcidn de la IistaV\

@ Datos generales del
proyecto Entidad (%)
@ Resumen Ejecutivo - p -
tid .—! dici | Elija una opcidn de |a ||5taV‘

tes en

s E
el proyecio
@ Tareas o actividades Porcentaje (%)
principales | |

o Tareas o actividades

principales Guardar Cancelar

@ Compromisos de
ejecucion de las
entidades
participantes

@ Resumen
Finznciacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién
ARadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 20
|
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Ejemplo: Proyecto X , ejecutado por 2 entidades participantes: A y B. La ejecucion de este Proyecto se va
a distribuir en dos tareas principales (1ay 1b). Cada entidad participante va a realizar la mitad de cada una
de ellas, es decir, el 50% de cada una de ellas. La manera de relacionar las tareas con las entidades seria:

TAREA ENTIDAD Ejecucion
de la Tarea
(en %)

la A 50

la B 50

Total Tarea l1a 100

1b [ A 50

1b B 50

Total Tarea 1b 100

1.2.2.5 Resumen Financiacion/Presupuesto Total

Si bien en este subapartado no hay que aportar ningin dato, la utilidad del mismo es importante para la
entidad representante de la agrupacién ya que a través de él podré consultar, a modo resumen, los datos
econdmicos totales del proyecto, es decir, los datos mostrados a través de los distintos resimenes de
este apartado son el resultado de sumar, de manera global, los datos econémicos que las entidades
participantes del proyecto van introduciendo en la aplicacién de solicitud.

En este subapartado se muestran tres resimenes diferentes:

1.- Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los presupuestos introducidos por todas las
entidades participantes, distribuido entre los conceptos: Personal, Otros Costes Directos, Costes Indirectos
y Doctores Empresa (Pantalla 21).

Datos de identificacidn

Datos generales del

proyecto Entidad
Representante de la

Resumen del Presupuesto de la Solicitud

Agrupacion Periodo de ejecucion
= Datos generales del Personal 58.500
proyecto
@ Resumen Ejecutivo Otros Costes Directos 30.000
@ El P P en
el proyecto Costes Indirectos 34.000
@ Tareas o actividades
principales Doctores Empresa 12.500
@ Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total Total 135.000

@ Resumen del
presupuesto total
proyecto

@ Resumen Otras
Ayudas concedidas

= Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 21
2.-Resumen de Financiacion = Suma de los datos introducidos por todas las entidades participantes del
proyecto en el apartado “Otras Ayudas Concedidas” (Pantalla 22), para la ejecucion de las mismas
actividades del proyecto que se presenta a esta convocatoria.
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Datos de identificacidn

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacién

@ Datos generales del
proyecto

Resumen Financiacién Proyecto

Resumen Financiacion Proyecto

s

ESTATAL DE
INVESTIGACION

Cofinanciado por
la Union Europea

@ Resumen Ejecutivo
o Ertd oo o
- Ie_l proyects en Origen de la Ayuda P do de |
@ Tareas o actividades
principales Europeo | 0 |
@ Resumen
_IFgl:chacmnIPresupuesto Nacional | Ul
@ Resumen del Autondémico | U|
presupuesto total
royecio
prey Local | U|
@ Resumen Otras
Ayudas concedidas Oaos | Ul
@ R Fir iaci
Total actuacion TOTALES | (]|

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Afadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 22

3. Resumen Financiaciéon Total Actuacion = Suma de los datos consignados en el subapartado “Otras
Ayudas Concedidas por parte de todas las entidades participantes del proyecto y la suma de la Ayuda
Solicitada ((Pantalla 23).

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

Resumen Financiacion Total actuacion

@ Daftos generales del
proyecio

@ Resumen Ejecutivo

» Enfidades Participantes en
el proyecto

@ Tareas o actividades
principales Ayuda Solicitada |

@ Resumen

Financiacién/Presupuesto T -
Total R Otras Ay [ 0]

Resumen Financiacion Total actuacion

Periodo de ejecucion |

60.000]

@ Resumen del TOTALES [ 60.000]
presupuesto total
proyecio

@ Resumen Otras
Ayudas concedidas

@ Resumen

Financiacién Total
actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Deszglose Presupuesto
Participante

Financiacién
Afadir decumentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 23

1.2.3DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado la entidad representante de la agrupacion debe introducir los datos relativos a su
participacion en la ejecucion del proyecto, ya que no hay que olvidar que también es una de las entidades
participantes en la ejecucion del mismo. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones
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dadas en el apartado titulado ENTIDADES PARTICIPANTESDATOS GENERALES DE LA ENTIDAD
PARTICIPANTE de este Manual.

1.2.4DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado la entidad representante de la agrupacion debe introducir los datos relativos al
presupuesto de su participacion en la ejecucion del proyecto. Para cumplimentar este apartado debera
seguir las instrucciones dadas en el apartado titulado DESGLOSE DE PRESUPUESTO.
PARTICIPANTEFINANCIACION PARTICIPANTE de este Manual.

1.2.5FINANCIACION

En este apartado la entidad representante de la agrupacién debe introducir la informacion relativa a la
financiacion correspondiente a su participacion, como entidad participante en la ejecucion del proyecto.
Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas en el apartado FINANCIACION
PARTICIPANTE de este Manual.

1.2.6 ANADIR DOCUMENTOS.

En este apartado la entidad representante de la agrupacién debe anexar la documentacion requerida en la
convocatoria. Los tipos de documentos que se puede adjuntar son los siguientes:

- Memoria técnica del proyecto (Documento obligatorio): sélo se permite adjuntar un documento y
con un nimero maximo de 40 paginas. De modo contrario, la aplicacion mostrara error.

- ANTARTIDA-Plan de Campafia y BUQUES-Plan de Campafa (Documentos obligatorios, en el
caso de haber contestado Sl en el apartado- Datos Generales del Proyecto - de este Manual)

- En_su caso, las Adendas a la Memoria relativas a la entidad, ya que también es una de alas
entidades participantes en la ejecucion del proyecto. Para ello se debera seguir las instrucciones
dadas en el apartado 2.1.6e este Manual. (Documentos no obligatorios).

Desde la interfaz mostrada se podra visualizar, afiadir o eliminar los documentos que se adjunten a través
de los botones que aparecen en su parte inferior.

Datos de identificacion

Datos generales del e N
proyecto Entidad Anfadir documentos

Representante de la
Agrupacion

Seleccion | Documento | Tipo Documento

Datos generales de la

Entidad Participante

Desglose Presupuesto #  Mohay ningin elementa
Participante

Financiacién

Anadir documentos NOTA: En esta pestaia la entidad participante de la agrupacién sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada
Representante de la entidad participante, si tiene que presentarlas, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud
Agrupacion
Salir
Visualizar Afiadir Eliminar
Pantalla 24

Para afiadir un documento se debera pulsar el botén “Afadir’, desplegandose la siguiente pantalla:
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Datos de identificacion

Datos generales del p .

pmye,ﬂu Entidad Afadir documentos

Representante de la B e e o . N .
Agrupacion 56lo se permitira ficheros con extension .pdf y con un tamafio menor o igual a 4Mb
Datos generales de la Tipo Documento

Entidad Participante [ Elija una opcién de I3 lista v]

Desglose Presupuesto

Participante Elegir archivos |

Financiacion Guardar Cancelar

Anadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 25

Para poder adjuntar un documento, se debera elegir primero el “Tipo Documento” a través del desplegable
mostrado en la pantalla, y posteriormente seleccionar, con el botén “Examinar”, el documento a adjuntar.

Los documentos a adjuntar deben ser ficheros con extensiéon “pdf’ y con un tamafho menor o igual
a 4MB.

ATENCION: Ninguna entidad participante podra generar/firmar su Declaracion de Conformidad de
Participacion sin que la entidad representante de la agrupacién haya adjuntado previamente la Memoria
Técnica del proyecto y, en su caso, los Planes de Campafia.

Tampoco podrd, la entidad representante de la agrupacion, una vez se haya generado/firmado alguna
Declaracion de Conformidad de Participacién, modificar o eliminar la informacion general del proyecto y/o
los documentos ya adjuntados, tales como la Memoria Técnica y/o Planes de Campafia.

De ser necesario, la entidad representante de la agrupacién deberd “Desbloquear” todas las
Declaraciones de Conformidad de Participacion generadas o firmadas por parte el resto de entidades
participantes del proyecto; todas las Declaraciones de Conformidad de Participacion deben estar, por
tanto, en el estado “Abierto” (ver apartado 1.1 de este Manual).

Una vez realizada la modificacion de datos generales y/o documentos, las entidades participantes deberan
proceder a generar y firmar sus Declaraciones de Conformidad de Participacion de nuevo.

2 ENTIDADES PARTICIPANTES

Cada Entidad Participante debe introducir en la aplicacién de solicitud el presupuesto de los gastos
relativos a su participacién en la ejecucion del proyecto, asi como indicar la ayuda que solicita para la
realizacion de sus compromisos de ejecucion.

Tras finalizar la cumplimentacién de sus datos, cada entidad participante debe generar y firmar
electrénicamente su “Declaracion de Conformidad de Participacion” (Ver apartado 3 de este Manual). Este
documento por firmar se generard automaticamente en la aplicacion de solicitud al pulsar el boton
“Generar el documento pendiente de firmar” (ver pantalla n® 28) y en él se incluiran las declaraciones
responsables solicitadas en la convocatoria. No serd necesario, por tanto, adjuntar en la aplicacion ningin
otro documento a este respecto.

ATENCION: Para que las entidades participantes puedan cumplimentar esta parte del formulario, es
IMPRESCINDIBLE QUE PREVIAMENTE LA ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION las
haya dado de alta como Entidades Participantes del Proyecto en la aplicacion de solicitud (ver punto
1.2.2.3 de este Manual).

Las entidades participantes solo deben firmar electrénicamente, a través de la aplicacién de firma del
Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades sus declaraciones de conformidad de participacién. Sera
la entidad representante de la agrupacion quien, una vez que se hayan firmado todas las declaraciones de
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conformidad de participacion por parte de las entidades participantes del proyecto, a través de la
aplicacién de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, registre la solicitud de ayuda en
nombre de todas las entidades.

2.1 CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO POR PARTE DE LAS
ENTIDADES PARTICIPANTES

El acceso a la aplicacion de solicitud estara disponible a través de la web de la Agencia Estatal de
Investigacion (Pantalla 26).

:\“ ', )
* ¥ GOBERNO  MINISTERIO L fal: :
LR - et us Fecha y hora oficial: 28/11/2023 12:48
d S ¥ UNIVERSIDADES

a a AGENDA  on =
2030 S 1 Unicn europes
PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2023 Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |
v Preguntas frecuentes Manual e Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-
PRIVADA Acceso

El objetivo de esta convocatoria es la concesién de ayudas a proyectos de colaboracidn publico-privada, destinadas a financiar El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario y
proyectos de desarrollo experimental en colaboracion entre empresas y organismos de investigacion contrasefia de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

La finalidad de esta convocatoria es avanzar en la incorporacién de conocimientos y resultados cientifico-técnicos que permitan
la validacion y el desarrollo precompetitivo de nuevas tecnoldgicas, productos y servicios, creando el contexto adecuado que

estimule la generacion de una masa critica en 1+D+i de carécter interdisciplinar para su aplicacion, transferencia, busqueda de ; Usuario: _/»' ' Clave:
soluciones y generacién de resultados tanto en las trayectorias tecnoldgicas y de innovacién de las empresas como en el

mercado.

Asimismo, con estos proyectos se pretende movilizar inversion privada, generar empleo y mejorar la balanza tecnoldgica del Nuevo Usuario

pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espariol de Ciencia Tecnologia e Innovacion y de sus

agentes, contribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder Limpiar

c1@ v e)

Pantalla 26

La persona que ostente la representacion legal de la entidad participante podra acceder a dicha aplicacion
bien con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades (en adelante RUS) o bien a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso, debe constar en
dicho registro como representante legal de la entidad.

Una vez autentificado el usuario, el sistema presentara una lista con las solicitudes en las que la entidad
participa (Pantalla 27).

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

g - . Entidad Representante de la o N N
Seleccion| Razon social Agrupacion Titulo Referencia Estado | Tipo ‘
= ISAABEL ACTUACION COORDIMADA - . S .
[C)] PRUEEBAS EMPRESA PRUEBA RETOS PRUEBA CCC SCPP2300C009655XV0 | Abierto | Participante
Afiadir Editar Eliminar
Pantalla 27

A continuacion se muestra la informacion indicada en esta pantalla 27:
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- Seleccién permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se muestran.

- Raz6n Social, entidad que cumplimenta el formulario.

- Entidad Representante de la Agrupacion, identifica a la entidad que ejerce el rol de representante de
la agrupacion en la solicitud de ayuda.

- Titulo, hace referencia al titulo del proyecto (informacion aportada por la entidad representante de la
agrupacion en la aplicacion de solicitud)

- Referencia, referencia informatica asignada por la aplicacion de solicitud a la solicitud de ayuda.

- Estado, identifica en qué estado se encuentra una Declaracion de Conformidad de Participacion

- Tipo, identifica si la entidad participa en la solicitud bien como entidad participante bien como entidad
representante de una agrupacion.

Es importante tener en cuenta los Estados en los que puede encontrarse una Declaracién de Conformidad
de Participacion; son los siguientes:

- Abierta - Estado en el que es posible la implementacién de datos en el formulario.

- Pendiente de firma > Se ha generado el documento de Declaracion de Conformidad de Participacién
pero todavia no se ha firmado electronicamente. En este estado ya no es viable la modificacion de
datos en el formulario. En el que caso de ser necesario modificar algin dato la entidad participante
debera solicitar el Deshloqueo de su Declaracion de Conformidad de Participaciéon a la_entidad
representante de la agrupacion del proyecto. Dicho desbloqueo lo debera realizar ésta de acuerdo
con las instrucciones dadas en el punto 1.2.2.3.2 de este manual.

- Firmada > La Declaracién de Conformidad de Participacion se ha firmado correctamente. En este
estado ya no es viable la modificacién de datos en el formulario. En el que caso de que ser necesario
modificar algun dato, la entidad participante debera solicitar el Desbloqueo de su Declaracién de
Conformidad de Participacion a la entidad representante de la agrupacién del proyecto. Dicho
desbloqueo lo debera realizar ésta de acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.2.2.3.2 de
este manual.

2.1 IMPLEMENTACION DE DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA
Para comenzar con la cumplimentacion de datos, la entidad participante debera seleccionar la solicitud
(aparecera como “Participante” en la columna “Tipo” de la pantalla 27), y, a continuacion, pulsara sobre el
boton “Editar”.

Una vez editada la solicitud, la aplicacion mostrara una interfaz en la que apareceran diversos apartados y
subapartados con informacion a cumplimentar (pantalla 28).

25
MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES - CONVOCATORIA PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA



)

l ¥ MINISTERIO '
"Q  DE CIENCIA INNOVACION
2 Y UNIVERSIDADES Gofinanclade por

la Union Europea ESTATALDE ,
INVESTIGACION

PROYECTOS EM COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2023 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento

pendiente de firmar | Salir |

/ Ultim acceso: 29/11/2023 09:09:59

Datos de identificacion

» Datos de la entidad

% Datos del Representante

@ Datos de la persona de Razdn social
contacto (Delegado)

5 Delegado para | ISAABEL PRUEBAS
cumplimentar I3 solicitud

Datos de la entidad

Acrénimo

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la CLE
Entidad Participante
Desglose Presupuesto Domicilio social
Partici t
S [casTELLANA
Financiacion Participante
R Prowincia
Anadir documentos | MADRID |
Salir
Localidad
[Madrid ]
Cédigo postal
[28071 |
Correo electrénico
Pagina Web
Tipo Entidad

[umiversIDADES ]

Clasificacién
[univeErsIDADES |

Haturalsza Juridica

| Parsona juridica espafiola. Sociedad Colectiva |

Sector
[PuBLICO |

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, puls

Pantalla 28
En este sentido es importante tener en cuenta lo siguiente:

- No es necesaria la cumplimentacion del formulario electrénico en una Unica sesién. Se puede continuar
en sesiones sucesivas.

- Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente; de modo
contrario, se producira un error al generar el documento a firmar (Declaracion de Conformidad de
Participacion).

- Siempre que se introduzcan datos nuevos se debera utilizar el botéon “Guardar” para que asi éstos no
se pierdan al salir de la aplicacién de solicitud.

- La aplicacién informatica permite al usuario consultar, en todo momento, a través del botén “Guia de
errores” (zona superior derecha de la pantalla 28) los posibles errores o defectos realizados en la
cumplimentacién de informacion.

2.1.1DATOS DE IDENTIFICACION

En esta seccion se aportard informacion acerca de la entidad a la que representa legalmente la persona
gue ha accedido a la aplicacién de solicitud.

2.1.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacién muestra informacion relacionada con la naturaleza juridica de la entidad
a la que representa la persona que ha accedido a la aplicacion. Esta informacion es la que consta en el
SISEN; no se trata, por tanto, de una pantalla editable. Es importante comprobar la veracidad de la
informacion mostrada.

Para modificar cualquiera de los datos mostrados en ella se debe contactar directamente con dicho
registro. La aplicacion de solicitud permitird acceder directamente a dicho registro pulsando sobre el boton
“Aqui”. (Ver pantalla n° 28)
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ATENCION: Las modificaciones de datos en el SISEN no se realizan de manera automatica ya que el
personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso, de acuerdo con la documentacién
aportada por la persona usuaria. Por tanto, para evitar posibles problemas a la hora de presentar la
solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a la mayor brevedad posible.

2.1.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion legal de la
entidad solicitante de la ayuda. La informaciéon mostrada en esta pantalla tampoco es editable ya que
coincide con la informacion registrada por el usuario en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS). Para
modificar cualquier dato, se debera solicitar la misma directamente en dicho registro RUS. La aplicacién de
solicitud permitird acceder directamente a dicho registro pulsando el botén que aparece en la zona inferior
de la pantalla - “Aqui”.

2.1.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad participante puede, si lo
estima conveniente, designar a una persona de su entidad como persona de contacto. Dicha persona
debera estar dada de alta en el RUS con el rol de Delegada de la entidad.

2.1.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de ayuda

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad participante puede, si lo
estima conveniente, designar a una persona de su entidad para que sea ésta la que continGe con la
cumplimentacion del formulario de solicitud. Para ello es imprescindible que dicha persona se haya dado
de alta previamente en RUS como Delegada de la entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacion, la persona designada como tal ya podra acceder a la
aplicacién de solicitud de la convocatoria (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma
Clav@) para seguir con la cumplimentacion del formulario.

ATENCION: Esta persona NO PODRA FIRMAR la Declaracion de Conformidad de Participacion; la
aplicacién de firma no se lo permitira. Tendra que ser la persona que ostente la representacion legal de la
entidad quien la firme.

2.1.2DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Desde este apartado las entidades participantes podran consultar los datos generales del proyecto
implementados por la entidad representante de la agrupacion en el formulario. No serd, por tanto,
informacion editable para las entidades participantes. Se mostrara la informacion a través de varios
subapartados:

- Datos Generales del Proyecto: Muestra informacion general del proyecto (Titulo, Prioridad Tematica
a la que pretende dar respuesta el proyecto, Areas teméticas, Palabras clave del proyecto, etc.)

- Tareas o Actividades Principales: Muestra las tareas o actividades principales en las que se va a
dividir la ejecucion del proyecto.

- Compromisos de ejecuciéon de las Entidades Participantes: Muestra los compromisos de ejecucion
asumidos por cada entidad participante.

IMPORTANTE: Todas las entidades participantes deben estar relacionadas con al menos una tarea o

actividad principal del proyecto. Si en este apartado (Ver pantalla n® 29) una entidad participante advirtiese

gue_no tiene asignado ningin compromiso de ejecucidn debera contactar con la entidad representante de

la agrupacion para gue modifigue esta informacién en la aplicacién. Es obligatorio que todas las entidades

participantes del proyecto (incluyendo en este caso a la entidad representante de la agrupacién) tengan

asignado al menos un porcentaje de ejecucion de alguna de las tareas o actividades del proyecto; de otro

modo la aplicacién mostrara un error al cerrar su participacion.
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Datos de identificacion
SRirameiiiin Compromisos de ejecucion de la entidad

proyecto
Datos generales del

N prayecta |Ta reas o actividades prinnipalesl Descripeion | % de participacion de la entidad en la tarea|
@ Tareas o actividades 2 Tarea I 50

principales

s Compromisos de
ejecucion de las
entidades participantes

Datos generales de la Compromisos de ejecucion del resto de entidades participantes

Entidad Participante

Desglose Presupuesto Entidad " Tareas o actividades prlnnlpales" Drescripcion " % de participacion de la entidad en la tarea
Farticipants EMPRESA PRUEBA RETOS | 1 Tarea n® 1 100.0

Finansiacién Participante EMPRESA FRUEEA RETOS | 2 Tarea 2 50.0

Afadir documentos

Salir
Lo compromisos de ejecucion de las entidades participantes del proyecto reflejados en esta pantalla son definidos por la entidad
representante de la agrupacion. La informacion reflejada en esta pantalla no es, por tanto, editable. Se recuerda que es obligatorio que
todas las entidades participantes del proyecto tengan al menos un compromiso de ejecucién asignado para que se pueda finalizar
correctamente la solicitud de ayuda.

Pantalla 29

Toda la informacion mostrada en este apartado “Datos generales del proyecto” asi como el Importe de
Ayuda solicitada por cada entidad participante (Ver punto 33 de este Manual) se trasladard al documento
generado por la aplicacion como “Declaracion de Conformidad de Participacion” (informacién regulada en
el articulo 6.5 de la convocatoria).

Por otra parte, su firma electrénica por parte de las personas que ostentan la representacion legal de las
entidades participantes dara cumplimento a lo establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de
Subvenciones para agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad
juridica propia.

En dicho documento también se trasladara la informacién aportada por la entidad representante de la
agrupacion acerca de la coordinacion técnica del mismo (punto 1.2.2.3 de este manual).

ATENCION: Una vez se haya firmado al menos una Declaraciéon de Conformidad de Participacion por
parte de alguna de las entidades participantes del proyecto, la aplicacion no permitira a la entidad
representante de la agrupacioén modificar ninguno de los datos generales del proyecto implementados en
la aplicacién, como por ejemplo, afiadir nuevas tareas o actividades al proyecto, modificar los
compromisos de ejecucién imputados a las entidades en el formulario, fecha inicio del proyecto, etc., ni
podra modificar o eliminar alguno de los documentos obligatorios adjuntados (ejemplo: Memoria Técnica o
Planes de Campafa). Para poder realizar dichas modificaciones se requiere que la entidad representante
de la agrupacion desbloquee previamente la/s declaracion/es generadas/firmadas por la/s entidad/es
participante/s (Ver punto 1.2.2.3.2 de este manual). La manera de proceder en este caso seria la
siguiente:

1.- La entidad representante de la agrupacion desbloquea la Declaracién de Conformidad de Participacion
generada/firmada por una de las entidades participantes del proyecto.

2.- La entidad representante de la agrupacion modifica en la aplicacion de solicitud la informacion general
del proyecto que se estime necesaria.

3.- La entidad participante vuelve a generar y firmar su Declaracién de Conformidad de Participacion.

2.1.3 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

2.1.3.1 Datos especificos de la Entidad

En este apartado se debera aportar informacion especifica de la entidad participante. Estos datos variaran
en funcién de su naturaleza juridica.

En cuanto al n° de patentes solicitadas en los dos ultimos afios por la entidad/grupo de investigacion, cabe
sefialar que, para el caso de entidades que cuenten en su organizacién con diversos grupos y/o lineas de
trabajo bien diferenciados, el nimero de patentes a sefialar sera el nimero que haya solicitado dicho
grupo o unidad diferenciada ejecutor del proyecto solicitado.
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Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Datos generales de la Entidad Participante
Datos generales de la ElL personal propie esta financiade con cargoe a los presupuestos de la AGE u otras administraciones pdblicas (%)
Entidad Participante [ Elija una opcién de Iz lista %]
= Datos especificos de la L N . e
entidad Numero de patentes solicitadas en los dos Gltimos anios por la entidad/grupo de investigacidn (*)
s Lugar de realizacion del
proyecto

Codigos NABS (*):

B::?é?;:nfge“p”“m | Elija una opcidn de la lista V‘

Financiacién Participante Codigo CHAE/NACE *):

Aiiasinid ooamaTioe [Elija una opcidn de Ia lista |

Salir Mimero de persenas que estd previsto contratar, en equivalencia a jornada completa (EJC), con cargo al proyecto/operacidn, esto es, nimero de

personas que estd previsto que seran contratada de forma especifica para a realizacion de la actividad de 1+D+ solicitada (*)

Indicar si estd prevista la adquisicion de equi to v/o el desarrollo de alguna infraestructura con carge al proyecto/operacion (*):
[ Elija una opcién de |z lista ¥

Guardar Validar

Pantalla 30

2.1.3.2 Lugar de realizacion del proyecto

En este subapartado cada entidad participante debera indicar la Comunidad Auténoma (CCAA) en las que
se vaya a desarrollar la ejecucion del proyecto. Se podra elegir mas de una CCAA, indicando el % de
realizacién a desarrollar en cada una de ellas. La suma de estos porcentajes deberd alcazar siempre el
100% de su participacion en el proyecto, de modo contrario la aplicacién de solicitud mostrara error al
generar su declaracién de conformidad de participacion.

Datos de identificacion
Datos generales del *  Formulario guardado
proyecto .

LUGAR DE REALIZACION DEL PROYECTQ
Datos generales de la
Entidad Participante

o Datos especificos de la Ejecucién del Proyecto
enfidad
@ Lugar de realizacion del
prgyecm | Sel 6 I" idad Autd ! Regidén o zona en la que se ubica o realiza el proyecto| Localidad | Cédigo Poa‘ll% |

EXTREMADURA BADAJOZ Ahillones | 06338
Desglose Presupuesto
TR MADRID MADRID Madrid | 28071
Financiacién Participante
Afadir documentos Afiadir Editar Eliminar
Salir

TOTAL: 100%
Pantalla 31

2.1.4DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

Cada entidad participante debera introducir los costes relativos a su participacion en el proyecto. Para ello,
es necesario tener en cuenta lo siguiente:

e Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada

e No se permiten campos NULOS. En caso de no imputar presupuesto en alguno de ellos se
deberan consignar con “0”.

e El importe del presupuesto de cada concepto no admite decimales (excepto el coste/hora de los
gastos de personal).

e Todas los importes deben ser expresadas en EUROS.

Para cumplimentar el presupuesto se dispondra de varios subapartados en los que se podran ir
especificando los importes por tipologia de gasto:

¢ Costes Directos. Desglose Presupuesto Personal (propio o de nueva contratacion)
e Otros Costes Directos. Desglose de Presupuesto
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e Costes Indirectos. Desglose de Presupuesto

e Costes Directos. Doctor Empresa. Desglose Presupuesto Personal: ESTE APARTADO SOLO LO
DEBERAN CUMPLIMENTAR LAS ENTIDADES CUYA NATURALEZA JURIDICA SEA EMPRESA O
ASOCIACION EMPRESARIAL- (entidades requladas _en_ el articulo _5.1.h) v 5.1.i) de la
Convocatoria)

A través del subapartado “Resumen del Presupuesto” se podra consultar el sumatorio de todos los
conceptos de gasto cumplimentados por la entidad participante.

Es importante tener en cuenta que en esta convocatoria el presupuesto del proyecto NO se anualiza, por
lo que cada entidad debera indicar, respecto a su participacion en el proyecto y por conceptos, el
presupuesto de ejecucion del mismo.

2.1.4.1 Costes Directos. Desglose Presupuesto Personal

En este apartado se deberda indicar el coste del personal implicado en la ejecucién del proyecto (Coste de
Personal contemplado en la convocatoria). Se deberd indicar, por tanto, el coste de personal investigador,
personal técnico y personal auxiliar técnico dedicado a la ejecucién del proyecto (tanto propio como de
nueva contratacion) de los Grupos de Cotizacion 1, 2y 3.

(Se recuerda, en este sentido, que en esta convocatoria no se financia el personal administrativo;
Unicamente el personal dedicado a la ejecucion técnica del proyecto )

Datos de identificacién

Datos generales del PERSONAL (Titulado y no titulado)

proyecto

Datos uenerij:les de la

EIGELE T AE =il Listado del personal (titulado y no titulado)

Desplose Presupuesto

Participante | Selecciénanmhrel Tipol i 6n | C. Pr i (G. Cotizacién)

@ a. Costes Directos.

Desglose Presupuesto .
Personal 2 No hay ningin elemento

» Desglose de — - —
Personal Afiadir Editar Eliminar
Presupuesto Personal

Resumen de
Presupuesto Personal
@ b. Ofros Costes Directos.
Desglose de Presupuesto
@ . Cosles Indirecios.
Desglose de Presupuesto
o d Costes Directos. Doctor
Empresa. Desglose
Presupuesto Personal
@ Resumen del Presupuesio
Financiacion Participante
Afiadir documentos

Salir

Pantalla 32
Se permite la inclusién de decimales, utilizando como separador decimal "," con un maximo 2 decimales,
para el campo "Coste/Hora". Para las horas de dedicacién de cada persona al proyecto solo se permitira la
inclusion de valores enteros. El importe del coste de personal se calculard automaticamente al introducir el
coste/hora y las horas de dedicacion.

Tal y como se establece en la convocatoria no serdn financiables los costes del personal propio
financiados con cargo al capitulo | “Gastos de Personal” de la entidad, salvo que sean gastos derivados
de contratos formalizados al amparo del articulo 23.bis de la Ley 14/2011, de 1 de junio. A estos
efectos, en la aplicacién de solicitud se debera contestar a siguiente pregunta, en este sentido:

e (Se acoge su coste a lo establecido en el articulo 23.bis de la ley 14/2011, de 1 de junio, de la
Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion? SI/NO
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COSTE DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulade)

Tipo de personal (*): | Personal Propio V|

Mombre Complete () [

Sexo (%) | Elija una opcidn de la lista V|
Tipo Documento (*) | Elija una opcion de la lista V|
Documento (% ]

5 acoge su coste a lo |Elija una opcién de la lista ¥|
establecide en el articule 23.bis
de la ley 14/2011, de 1 de junio,
de la Ciencia, la Tecnologia v la
Innovacion? (*)

Perfil {*):

| Elija una opcidn de |a lista A

Guardar Cancelar Validar

Pantalla 33

ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar el presupuesto de TODO EL
PERSONAL DEDICADO AL PROYECTO (es decir, al margen de que parte de este personal vaya o no a
financiarse - ej.: gasto de personal que consolida en presupuestos de las AAPP).

IMPORTANTE: Las entidades participantes del proyecto cuya naturaleza juridica sea
empresa o0 _asociaciéon empresarial sectorial que deseen recibir ayuda en forma de subvencién
para la realizacidon de nuevas contrataciones, con caracter indefinido, de investigadores con el grado
de doctor, destinados a la ejecucidn del proyecto, tal y como se establece en el articulo 10.3. ¢) y d)
de la convocatoria, deberan consignar la informacién de dichos contratos en el subapartado “Costes

Directos. Doctor Empresa. Desglose Presupuesto Personal” de la aplicacién de solicitud.
(punto 2.1.4.4 de este manual).

2.1.4.2 Otros Costes Directos. Desglose de Presupuesto
En este apartado cada entidad participante del proyecto debera indicar, a través del desplegable
mostrado, el importe de los conceptos/costes imputables a la ejecucion del proyecto.

Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto OTROS COSTES DIRECTOS

Datos generales de la Anadir Otros Costes Directos al proyecto
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Concepto (%) : (Elija una opcién de Ia lista ~]

= a. Costes Directos.
Desglose Presupuesto
Personal I

= b. Otros Costes Directos.
Desglose de Presupuesto

Descripcion (¥) :

Guardar Cancelar
» Desglose Otros
Costes Directos

» Presupuesto Otros
Costes Directos

» Resumen de
Presupuesto Otros
Costes Directos

o ¢ Costes Indirectos.
Desglose de Presupuesto
= d. Costes Directos. Doctor
Empresa. Desglose
Presupueste Personal
= Resumen del Presupuesto
Financiacién Participante

Afiadir documentos

Pantalla 34
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2.1.4.3 Costes Indirectos. Desglose de Presupuesto

Cada entidad participante debera indicar el importe total de los costes indirectos a imputar en el
presupuesto del proyecto. Dicho importe puede llegar a alcanzar el 20% del importe de sus costes
directos, en el caso de entidades participantes cuya tipologia se encuentre dentro de la recogida en el
articulo 5.1 h) e i), es decir, cuya naturaleza juridica sea la de empresas o asociaciones empresariales
sectoriales, o el 25% de sus costes directos, en el caso de pertenecer a alguna de las tipologias recogidas
en el articulo 5.1 a), b), ¢), d), e), f) y g) de la convocatoria.

En este sentido se entiende por costes directos la suma de los costes consignados como a. Personal, b.
Otros Costes Directos y d. Costes Directos - Doctor Empresa (en el caso de que la entidad sea empresa o
asociacién empresarial y haya querido imputar aqui el coste de nuevas contrataciones de personal
investigador doctor/a).

Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Presupuesto Costes Indirectos

Datos generales de la . . !
Entidad Participante Presupuesto Costes Indirectos | Periodo de ejecucion

Participante

@ a. Costes Directos
Desglose Presupuesto
Personal

@ b. Otros Costes Directos.
Desglose de Presupuesto

o c. Costes Indirectos.
Desglose de Presupuesto

Guardar

= Presupuesto Costes
Indirectos

» Resumen de

Presupuesto Costes
Indirectos

@ d. Costes Directos. Doctor
Empresa. Desglose
Presupuesto Personal

» Resumen del Presupuesto

Financiacién Participante
Afiadir documentos

Salir

Pantalla 35

2.1.4.4 Costes Directos. Doctor Empresa. Desglose Presupuesto Personal

Este apartado SOLO lo deben implementar las entidades referidas en el articulo 5.1. h) y 5.1. i) de la
convocatoria, es decir, las entidades participantes del proyecto cuya naturaleza juridica sea empresa o
asociacion empresarial sectorial, y que se quieran acoger a lo establecido en el articulo 10.3 ¢) y d)
de la convocatoria.

Estas entidades, por tanto, si_desean gue se les conceda parte de la ayuda en forma de
subvencidn, para la realizacién de nuevas contrataciones de personal investigador con el grado de
doctor/ra, con caracter indefinido, destinadas a la ejecucion del proyecto, deberan consignar su
coste en este apartado. En caso contrario, el coste se deberd indicar en el apartado 2.1.4.1 de este
manual - Costes Directos. Desglose Presupuesto Personal, y la ayuda para sufragar este coste se
concederd en forma de préstamo.
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Datos de identificacion

Datos generales del

proyectn d. Costes Directos. Doctor Empresa. Desglose Presupuesto Personal

Datos generales de la

Entidad Particil it - . -
e amepan™ Periodo de ejecucion

Desglose Presupuesto

Participants SEJecciénI Des-cripl::ic'!nl Dedicacion (N° hnras]l Coste de Personal {euros/hora) | Cuanl.'la|

# a. Costes Directos.

Deszglose Presupuesto
Parsonal = Ho hay ningun alsmento

» b. Otros Costes Directos.
Deszglose de Presupuesto
= . Costes Indirectos. Anadir Madificar Eliminar
Deszglose de Presupuesto
# d. Costes Directos.
Doctor Empresa.
Desglose Presupuesto
Personal

2 d. Costes Directos.
Doctor Empresa.
Desglose
Presupuesto
Personal

@ Resumen de
Presupuests. Costes
Directos. Doctor
Emprasa

» Resumen del Presupuesto

Financiacion Participante
Anadir documentos

Salir
Pantalla 36

2.1.5FINANCIACION PARTICIPANTE

En este apartado cada entidad participante deberd indicar la ayuda que solicita en esta convocatoria y
declarar, en su caso, las ayudas que ya tiene concedidas para la ejecucién del mismo proyecto para el
gue esta solicitando ayuda. La aplicacion mostrara varios subapartados a implementar:

e Ayuda solicitada en esta convocatoria.
e Otras Ayudas concedidas.
e Resumen financiacion.

2.1.5.1 Ayuda solicitada en esta convocatoria
En este subapartado la entidad participante debera indicar la Ayuda que solicita para la realizacion de sus
compromisos de ejecucion.

En este sentido cabe mencionar que las empresas y asociaciones que se acojan a lo establecido en el
punto anterior de este manual, NO tendran que distinguir entre qué cantidad de ayuda solicitan en forma
de préstamo y qué cantidad en forma de subvencién. Sera el érgano concedente quien establezca, en
funcién de la naturaleza juridica de dichas entidades, del presupuesto por ellas indicado en el apartado
2.1.4.4 Costes Directos. Doctor Empresa de este manual, y de la disponibilidad presupuestaria, el
porcentaje de ayuda a conceder en cada una de las tipologias de ayuda (subvencién y/o préstamo).

En la aplicacion serd obligatorio solicitar ayuda y tener presupuesto de ejecucién; de modo contrario, la
aplicacion mostrara error a la hora de “Generar documento a firmar”.
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Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién Participante

% Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

o Ofras Ayudas concedidas

» Resumen Financiacidn
Proyecto

Afiadir documentos

Salir

Ayuda Solicitada en esta Convocatoria
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| Periodo de ejecucion

Ayuda solicitada a esta convocatoria

H Imparte solicitado

Guardar

Pantalla 37

60.000

Se recuerda que es importante comprobar que la informacién que se ha cumplimentado es la correcta, ya
gue en ningun caso se podra conceder una ayuda superior a la indicada en este apartado ni se podran
modificar los importes indicados una vez se haya registrado la solicitud de ayuda.

2.1.5.2 Otras ayudas concedidas

En este subapartado la entidad participante debera indicar qué otras ayudas tiene concedidas para la
ejecucién del mismo proyecto para el que esta solicitando la presente ayuda.

Datos de identificacién

Datos generales del
proyecto

Datos generales de |a
Entidad Participarts

Desglose Fresupuesto
Participarte

Financizcidén Padicipante
» Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

5 Oiras Ayudss
concadidas

5 Resumen Otras Ayudas
concadidas

Afiadir documentos

Salir

= Mo hayningan smento

Otras ayudas concedidas para la realizacidn de esta actuacion

| seleceién | Referencis del expediente | Importe concedida

Afiadir Editar

Pantalla 38

Elirninar

Para afadir una ayuda en este subapartado se deberd pulsar sobre el boton “Anfadir”; la aplicacion
mostrard a continuacion la siguiente interfaz:

Datos de identificacidn

Datos generales dal
proyecto

Datos generales de la
Entidad Farticipante

Desglose Fresupuesta
Participante

Financizacidn Participante

o Ayuda Solicitada en esta
Convosatoria

o Otrss Ayudas
concedidas

o Resumen Otras Ayudas

concedidas

Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion

Origen de la Ayuda (*):

Eliia una opcién de |a lista v

Mombre de s Conwocataria () ©

Cédigo de la convocatorta en |a Ease Macional de Subwenciones (1D BONE) (*) ©

Referencia del expediente i*)

Afiadir dacumentos

Salir

Tipo de Financiacién (%)

Elija una opcién de |a lista v

Tipo de sector para la financiacidn i*)

Eliia una opcién de |a lista v

Importe concedido (%)

Guardar

Validar Cancelar

Pantalla 39
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Se debera aportar la informacién solicitada. Solamente en el caso de no disponer de alguno de los datos
solicitados en la aplicacién se podra consignar N/A.

Para Ayudas Concedidas en forma de préstamo, en el campo “Importe concedido” se debera consignar
el importe en términos de Subvencién Bruta Equivalente. Para ayudas recibidas en forma de subvencion,
sera suficiente con consignar el importe de la ayuda concedida.

2.1.5.3 Resumen Total Financiacion.
En este subapartado el participante podra verificar la informacion que se ha grabado en los subapartados

anteriores.
Datos de identificacion
Datos generales del R Otras Ayudas concedid
proyecto +
Datos generales de la
Enttidad Participarte Resumen Otras Ayudas concedidas
Desglose Presupuesto
Participante I Importe|
Financiacién Participarte Myuda Solicitada 5.000
o Ayuda Solicitada en esta Otras ayudas concedidas 5.000
Convocataria
o Otras Ayudas concedidas TOTAL 10.000
o Resumen Otras Ayudas
concedidas
Afiadir documentos
Salir

2.1.6 ANADIR DOCUMENTOS

Desde este subapartado el participante podra afiadir, de ser necesario, los documentos regulados en el
Anexo VI de la convocatoria y podra visualizar tanto la Memoria Técnica del proyecto como los
documentos sobre los Planes de Campafia adjuntados por la entidad representante de la agrupacion en la
aplicacion de solicitud, en su caso.

Datos de identificacian

Datos generales del Afnadir docy t
proyecta

Datos generales de la

Entidad Participante Seleccidn | Documerta | Tipa Documeants

(] blanco.pdf  Memoria Técnica
De=glase Presupussto - P

Participante

Financiacidn Participarte
oot S NOTA: En esta pestaiia el coordinador sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada
= participante, si tiene gque presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Salir

| Wisualizar | Afiadir | Eliminar

Pantalla 41
Una entidad participante, en funcion de su naturaleza juridica, podré afiadir la siguiente documentacion:

1.- El documento “anexo VI_punto2”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en el
Anexo VI - punto 2 de la convocatoria de Convocatoria. (Documento no obligatorio)
2.- El documento “anexoVI_punto3”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en el
Anexo VI — punto 3 de la convocatoria de Convocatoria. (Documento no obligatorio)

Se recuerda que la aplicacion so6lo permite adjuntar ficheros con formato .pdf y con un tamafio menor o
igual a 4 MB.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que una vez se haya firmado electronicamente la Declaracion
de Conformidad de Participacion, la aplicaciéon de solicitud no permitird a la entidad firmante visualizar
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los documentos adjuntados. Es conveniente, por tanto, antes de generar y firmar la declaracion,
comprobar la informacién aportada, guardar en un PC los documentos adjuntados al formulario.

Con respecto a la documentacion aportada en la aplicacion de solicitud por parte de la entidad
representante de la agrupacion es importante tener en cuenta lo siguiente:

a) Ninguna entidad participante podra firmar su Declaracién de Conformidad de Participacion si los
documentos obligatorios, tales como la Memoria Técnica del Proyecto y, en su caso, Planes de
Campafia, no se han subido previamente a la aplicacién de solicitud por parte de la entidad
representante de la agrupacion.

b) Una vez se haya firmado alguna Declaracion de Conformidad de Participacion por parte de alguna
de las entidades participantes del proyecto, la aplicacion de solicitud no permitira a la entidad
representante de la agrupacion ni modificar ni eliminar dichos documentos. De ser necesario su
modificacion o eliminacién la entidad representante de la agrupacion debera desbloquear
previamente la/s declaracién/nes de conformidad de participacion firmada/s de acuerdo con las
instrucciones dadas en el apartado 1.2.2.3.2 de este manual.

3 GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION
DE PARTICIPACION — ENTIDAD PARTICIPANTE

Como ya se ha indicado anteriormente en este manual, para que la entidad representante de la
agrupacion pueda firmar y registrar la solicitud de ayuda ( en nombre de todas las entidades participantes
del proyecto) es requisito imprescindible que las entidades participantes del proyecto hayan firmado
previamente su Declaracion de Conformidad de Participacion.

Para poder generar y firmar una Declaracion de Conformidad de Participacion se deberan realizar los
siguientes pasos:

1. Generar documento “Declaracién de Conformidad de Participaciéon”, en la aplicacién de solicitud
2. Firmar, en la plataforma de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades el
documento tipo pdf. generado

A continuacion se detallan los pasos a seguir para generar y firmar electrénicamente la Declaracién de
Conformidad de Participacion.

1°) Consultar el Borrador del Documento: Antes de generar ningin documento en la aplicacion de
solicitud, es recomendable consultar el borrador del mismo a través del botén “Borrador”
(menu lateral superior derecho de la pantalla 42). De esta manera se podra verificar que la
informacion implementada en el formulario es correcta.

2°) Se debe pulsar sobre sobre el boton “Generar documento pendiente de firmar” (zona superior
derecha de la pantalla 42).

PROYECTOS EN CDLABORAC'DN DUBLICO-PRIV‘ADA 2023 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento
pendiente de firmar | Salir |

/’l\ﬂl acceso: 29/11/2023 11:23:59

Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Guia de errores

Datos generales de la

= == A continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
Entidad Participante P =

Desglose Presupuesto La validacidn del formulario completo es correcta.
Participants

Financiacion Participante
Afadir documentos

Salir

Pantalla 42
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3° A continuacion, la aplicacién mostrara la siguiente interfaz. En ella se debera pulsar sobre el boton
“Enviar” (pantalla 43)

PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2023 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento

pendiente de firmar | Salir |

Ultimo acceso: 15/12/2023 13:47:12

Datos de identificacion

Datos generales del S
proye(g:o Documento Definitivo

Datos generales de la . - . ) ) . .
Entidad Participante Una vez se envie el documento definitivo, ya no se podra realizar ninguna modificacién en el formulario. Por tanto, se aconseja consultar

previamente el borrader del documente para verificar que la informacion implementada eg correcta.
Desglose Presupuesto

Participante ;
Enviar Cancelar

Financiacién Participante
Afadir documentos

Salir

Pantalla 43

4% Una vez realizado el envio, la aplicacion de solicitud indicara que el Documento a firmar ya se ha
cerrado, lo que significa que ya no es viable modificar ningin dato del formulario. (pantalla 44). Por
otra parte, el documento con la Declaracién de Conformidad de Participacion ya se ha cerrado y
generado, pero todavia falta firmarlo electrénicamente.
Firmar el Documento generado: Se debe firmar electronicamente el documento generado a través
de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. Para ello, se
debera acceder a dicha aplicacion de firma bien pulsando sobre el botén - “aqui” de la pantalla
mostrada en la aplicacion de solicitud (pantalla n°® 44) o bien entrando, a través de la Sede
Electronica del Ministerio, a la aplicacion de firma de solicitudes: Aplicacion de FIRMA - Registro

50)

de Solicitudes - Ministerio de Ciencia, Innovacioén y Universidades (pantalla n° 45). En tal caso, una
vez se haya accedido a la aplicacién, se debera buscar la referencia informatica de la solicitud
generada y proceder a su firma electronica.

Solicitud Cerrada

Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

5i lo desea, puede visualizarla.

Recusrde gue debe firmar la solicitud electronicamente, para llo 25 necesario un certificado valido. Para firmar la solicitud debe firmar aqui.

Debera acceder a la aplicacidn de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede del ministerio, para firmar y registrar su solicitud.

Visualizar Salir

Pantalla 44
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Inicic / FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA - Registro de Solicitudes
Aplicacion de firma y registro electrénico de solicitudes de tramites del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

Q FIRMA - Registro de Solicitudes

“E: Manual del vzuario para Firma y Regiztro (pdf 4.4 MB)

Pantalla 45

El acceso a la aplicacion de firma debera realizarlo la persona que ostenta la representacion legal de la
entidad participante utilizando su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma de Cl@ve, siguiento
las instrucciones dadas en el Manual de usuario para firma y Registro disponible en el enlace de la
aplicacion de firma (pantalla n° 46).

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Espafiol | Cataln | Euskera | Galego |

Acceso

Bienvenide a la aplicacion de firma y registro electrénico del Ministerio de Ciencia e Innovacién y la Agencia Estatal de
Investigacion. Para poder acceder a esta aplicacidn debe tener creada una cuenta en el Sistema Unificado de Solicitantes
(RUS). Puede acceder a la aplicacidn mediante uno de los siguientes métodos:

@ Usar su usuario y contrasefia del Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
@ Acceder mediante Cl@ve, Plataforma de identificacidn y autentificacién del Ministerio de Funciones Pablicas.

Procedimiento electrénico de firma:

@ Para realizar el proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma que s puede obtener de la pagina de
descargas de Autafirma. Pusde seguir las siguiente Guia de firma.

@ Asegurese de que el certificado digital del que dispone esta reconocido por @firma en la plataforma de la administracion publica
Valide.

= La aplicacidn dispone de un apartado para probar la firma (Realizar test de firma), se recomienda realizar este test de prueba
para comprobar si su configuracién es compatible con nuestro sistema.

Acceso a través de Usuario y Contrasefia:

Usuario: | |

Contrasefia: [ |

Acceder Lumpiar
Acceso a través de Cl@ve:

Pantalla 46
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ATENCION: Se recuerda que las entidades participantes del proyecto solo tienen que firmar su
Declaracion de Conformidad de Participacion, es decir, no tiene que registrar eletrénicamente ningin
documento. Serd la entidad representante de la agrupacion quien registre la solicitud de ayuda (en nombre
de todas las entidades participantes del proyecto), y para ello, sera requisito imprescindible que
previamente todas las entidades participantes hayan firmado electrénicamente sus declaraciones de
conformidad. Tanto la firma electrdnica de las declaraciones de conformidad de participaciéon como la firma
y regqistro electrénico de la solicitud de ayuda realizada por la entidad representante de la agrupacion
deberé realizarse dentro del plazo legal establecido en la convocatoria para la presentacion de solicitudes.

4 CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA
SOLICITUD DE AYUDA

La entidad representante de la agrupacién es la que cierra y registra electrénicamente la solicitud de
ayuda, una vez se hayan firmado todas las Declaraciones de Conformidad de Participacién por parte
del resto de entidades participantes del proyecto; de modo contrario la aplicacién de solicitud mostrara ese
error al intentar generar el documento a registrar.

A continuacidon se detallan los pasos a seguir para generar, firmar y registrar electronicamente una
solicitud de ayuda:

1°) Consultar el borrador del documento. Se recomienda consultar dicho borrador a través del boton
“Borrador de Solicitud de Ayuda” (menu lateral superior derecho de la pantalla 47) para poder verificar
gue la informacién implementada en el formulario es correcta.

\ /

PROYECTOS EN COLABOR_AC'ON DUBI_ICO-PRIVADA 2023 Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Selicitud de Ayuda | Generar

documente pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 15/01/2024 11:28:40

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la

Agrupacion A continuacidn se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

Guia de errores

Datos generales de la i
Entidad Participante La validacion del formulario completo es correcta.

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Afadir documentas
Representante de la
Agrupacidn

Salir

Pantalla 47

2°) Pulsar sobre el botén “Generar documento pendiente de registrar” (zona superior derecha de la
pantalla 47). Se generara entonces un documento tipo .pdf que equivaldra a la Solicitud de Ayuda y a la
Declaracion de Conformidad de Participacion de la entidad (ya que la entidad no sélo es |la entidad
representante de la agrupaciéon sino también una de las entidades participantes en la ejecuciéon del

proyecto).

ATENCION: Una vez generado este documento ya no sera posible realizar ninguna modificacion en el
formulario ya que la solicitud habra pasado del estado “Abierto” al estado de “Pendiente de Firma y
Registro” (ver apartado 1.1 de este manual). No obstante, si se detectara algun error en la informacion
mostrada, y siempre que la solicitud no se haya ni firmado ni registrado electrénicamente, se podra
enviar un correo electronico al érgano instructor de la convocatoria para que sea éste el que devuelva la
solicitud de ayuda al estado de “Abierto”. La direccion de correo a la que se debe envia el correo
electrénico (indicando la referencia informatica de la solicitud) es la siguiente: cpp.solicitud@aei.gob.es

3°) Una vez se haya generado el documento a registrar, la aplicacién mostrara la siguiente pantalla:
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PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2023 Gestion solicitudes | Guia errcres | Borrador Sclicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 15/01/2024 11:28:40

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la

Documento Definitivo

Agrupacion - . . - - - ce - .
e Una wvez se envie el documento definitivo, ya no se podra realizar ninguna modificacion en el formularic. Por tanto, se aconseja consultar
Datos generales de la previamente el borrador del documento para verificar que la informacién implementada es correcta.
Entidad Participante
Desglose Presupuesto > Enviar Cancelar
Participante

Financiacion
Anadir documentos

Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 48

En ella,se debera pulsar sobre el botén “Enviar” para seguir con el proceso de firma y registro del
documento generado. A continuacion se debera pulsar sobre el botén “aqui”

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

Silo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar y registrar su solicitud, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar y registrar los documentos

anteriormente citados puede pulsar aqui. %

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede del ministerio, para firmar y registrar su solicitud.

| Visualizar | Salir

Pantalla 49

4% Tras pulsar sobre el botén “aqui”, la aplicacién de solicitud conectara con la plataforma de firma
electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades para desde aqui proceder a firmar y
registrar electronicamente la solicitud de ayuda.
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FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Espafiol | Cataldn | Euskera | Galego |

Acceso

Bienvenido a la aplicacidn de firma y registro electronico del Ministerio de Ciencia e Innovacidn y la Agencia Estatal de
Investigacion. Para poder acceder a esta aplicacidn debe tener creada una cuenta en el Sistema Unificado de Solicitantes
(RUS). Puede acceder a la aplicacion mediante uno de los siguientes métodos:

» Usar su usuario v contrasefia del Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Acceder mediante Cl@ve, Plataforma de identificacion v autentificacion del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electrénico de firma:

» Para realizar el proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma gue se pusde obtener de la pagina de
descargas de Autofirma. Puede seguir las siguiente Guia de firma.

» Asegirese de que el certificado digital del que dispone esta reconocido por @firma en la plataforma de la administracién pablica
Valide.

» La aplicacion dispone de un apartado para probar la firma (Realjzar test de firma), se recomienda realizar este test de prusba
para comprobar si su configuracidn es compatible con nuestro sstema.

Acceso a través de Usuario y Contrasefia:

Usuario: | |

Contrasefia: [ ]

Acceder Limpiar
Acceso a través de Cl@ve:
Pantalla 50

El acceso a dicha aplicacién lo podra realizar la persona que ostente la representacion legal de la entidad
representante de la agrupacion utilizando su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma de Cl@ve.

No obstante, también podra acceder directamente a dicha aplicacion de firma para el registro de
solicitudes desde la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades: FIRMA -
Registro de Solicitudes - Ministerio de Ciencia e Innovacion (sede.gob.es) (pantalla 51). En tal caso, una
vez se haya accedido a la aplicacién, se debera buscar la referencia informatica de la solicitud generada y
proceder a su firma y reqgistro electrénico.
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Inicic / FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA - Registro de Solicitudes
Aplicacion de firma y registro electrénico de solicitudes de tramites del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

0 FIRMA - Registro de Solicitudes

‘E: Manual del vzuario para Firma y Regiztro (pdf 4.4 MB)

Pantalla 51

) INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA
UNA VEZ REALIZADA EL REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, s6lo se podra acceder al documento registrado
desde la plataforma de Firma y Registro Electrénico indicada en el punto anterior: FIRMA - Reqistro de
Solicitudes - Ministerio de Ciencia e Innovacion (sede.gob.es)
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