
CONTRATOS Y CONVENIOS DE INVESTIGACIÓN

Información del 
IR al SGI-OTRI 

para la 
elaboración del 

borrador del 
acuerdo

Remisión del 
borrador al IR 

para su 
conformidad

ELABORACIÓN DEL CONTRATO/CONVENIO

APROBACIÓN Y FIRMA DEL CONTRATO/CONVENIO

¿Se ajusta a algún 
modelo aprobado por 

el Consejo de 
Gobieerno?

Remisión a Asesoría 
Jurídica para su 

informe

No

Negociación del 
borrador con la parte 

contratante

Informe 
favorable?

No

Remisión del acuerdo 
al Director del Dpto / 

Instituto para emisión 
de informe

Recepción de originales y 
registro de los datos 

principales. Asignación de 
centro de gasto.

Remisión de una copia del 
acuerdo al  IR, al Director y 
al Auxiliar Administrativo

Comunicación 
del Centro de 
Gasto a los 
interesados

Sí Sí

Remisión del 
acuerdo al VIIn 

para su VºBº

¿VºBº del 
VIIn?

No
Inicio del 

proceso de 
recogida de 

firmas: 
Tercero, IR y 
VIIn o Rector

Si

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Informe al 
Consejo de 

Gobierno sobre 
su suscripción

Generación de prefacturas 
en acceso personalizado del 

IR, para su VºBº

Elaboración del Contrato/Convenio

Realización de la actividad y facturación

Aprobación y firma del Contrato/Convenio

IR: Investigador Responsable

VIIn: Vicerrector de Investigación 
e Innovación

Ejecución de la actividad 
por parte del IR

 


