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INSTRUCCIONES UMH_PRESENTACION JUSTIFICACION 2014
AYUDAS PLAN NACIONAL DE 1+D+l

CONSIDERACIONES INICIALES:

=  Estas instrucciones son de caracter general para todas las actuaciones aprobadas en el marco del Plan
Nacional de [+D+l.

= Desde el Ministerio se emiten unas notificaciones electrénicas automaticas, informdndoles de la
necesidad de la justificacién y de la fecha méxima establecida para la entrega de los informes. Esas
son las fechas en las que toda la documentacion debe estar revisada, cargada, firmada y presentada
en un registro valido, por lo que les agradecemos respeten los plazos internos a fin de completar el
proceso de justificacidén con éxito.

MEMORIA CIENTIFICA

Se ha de utilizar el modelo normalizado segun la clase de ayuda a justificar y el tipo de informe que
corresponda presentar.

En su elaboracidn debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

= El tamafio maximo del informe cientifico sera de 4Mb habitualmente, debera tener formato PDF y
toda la documentacion deberad incluirse en un unico archivo.

=  Se deben adjuntar todas las autorizaciones emitidas por el Ministerio.

=  Se solicitan una serie de datos econémicos que es obligatorio cumplimentar. Esta informacion se la
podra facilitar la persona que se ocupa de la gestién econdmica de su proyecto. Se recomienda que la
memoria econémica se envie previamente para que Vd. pueda incorporar los datos econdmicos
validados en su memoria cientifica.

= Es muy importante cumplimentar correctamente los apartados de personal y econémicos**
contenidos en el modelo, ya que de ello depende la aceptacion de los gastos imputados:

=  Personal UMH activo en el proyecto. Aqui también debe incluir, en su caso, los datos del
personal contratado en el proyecto.

=  Desglose de los gastos realizados durante la anualidad.

=  En el caso de que el gasto no estuviera previsto inicialmente o se haya realizado préximo a
la finalizacidn del proyecto, deberd justificarse detalladamente la razén de dicho gasto.

= Se debe comunicar la recepcién de Acciones Complementarias de la Generalitat Valenciana.

= En el caso de los informes finales, se debe incluir una copia digitalizada de la primera pagina de los
articulos cientificos y de aquella en la que se menciona a las entidades financiadoras del proyecto
(debe limitarse, salvo excepciones, a las 5-10 mas relevantes).

Presentacion de la Memoria Cientifica: Rogamos envien por correo electrénico el archivo Unico del informe
cientifico a la direccion c.gauchia@umbh.es. Una vez revisado, desde la UEP-OTRI se cargara el fichero en la
aplicacion telematica del MINECO.
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MEMORIA ECONOMICA
Esta informacidn va destinada a la persona que se ocupa de la gestion econémica de la ayuda:

12 Lajustificacién econdmica debe realizarse a través de la aplicacion informatica DA VINCI*.

22 Tras la identificacién de todos los gastos que serdn objeto de justificacidn, se debera remitir por
correo interno a la UEP-OTRI el resumen que se genera automaticamente en DA VINCI con la

firma original del Investigador Principal.

32 Una vez que se revisen y validen los gastos desde la UEP, rogamos confirmen a los Investigadores

Principales los importes correctos que deben incorporar en su memoria cientifica.

Registro de la informacion en DA VINCI: Se estan recibiendo algunas solicitudes de subsanacién de gastos,
referentes a justificaciones anteriores, por no haber detallado correcta y suficientemente el concepto del

gasto, lo que supone la retirada automatica de la ayuda para dichos gastos.

Para evitar estas subsanaciones, es necesario:

= Detallar los conceptos concretos de las facturas/justificantes de gasto y NO utilizar términos

”n u

generales como “material de laboratorio”, “material inventariable”, etc.

= Cuando se trate de viajes, se indicara siempre la persona que realiza el gasto, el motivo, las

fechas y el origen y destino del viaje.

=  En enero de 2011 se crearon dos nuevos conceptos de gasto [“Complementos salariales” y
“Otros gastos”], que se han de utilizar para clasificar correctamente los gastos cuando sea

necesario.

MUY IMPORTANTE: No se pueden incluir gastos de anualidades anteriores.

la UEP-OTRI.

Presentacion de la Memoria Econémica: Rogamos envien por correo interno el resumen econémico firmado a

DEDICACION HORARIA

Sélo es de aplicacion a los proyectos que tienen concedidos costes indirectos. En este apartado debe seguir las

indicaciones que les facilitaremos desde OTRI por correo electrdnico.

RESUMEN DE GASTOS (REA)

Es el impreso resumen normalizado que se genera tras la carga del informe cientifico y de la justificacidon
econdmica (costes directos e indirectos). Este impreso, que le enviaremos por correo interno para que Vd. nos

lo devuelva debidamente firmado, se enviara al M2 con la firma del representante legal de la UMH.

*Si el proyecto no se encontrara habilitado en el aplicativo DA VINCI deben contactar inmediatamente con Servicios

Informadticos.

** Si se trata de una justificacion final, y hay fondos no utilizados, se deberd enviar una copia del reintegro al Tesoro Publico,
(este documento y su tramitacion oportuna se la facilitaremos desde la UEP_OTRI). Si no diera tiempo a tramitarlo con margen

suficiente para incorporarlo al informe de justificacion, se remitird a posteriori.
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